Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 35/2010
Starosty Sepoleiskiego
z dnia 21 grudnia 2010 roku

Instrukcja inwentaryzacyjna

§1

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okre§lone w ninigjszej instrukcji maja zastosowanie i
dotycza majatku Starostwa Powiatowego w Sepdlnie Kraj. Skiadniki majatkowe Starostwa
Powiatowego znajduja si¢ w budynku objetym monitoringiem elektronicznym.

§2

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywéw i pasywéw Starostwa
Powiatowego w Sepolnie Krajefiskim zwanego dalej jednostka na oznaczony moment (dzien) i
na tej podstawie:

1) doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych jednostki do
zgodnosci ze stanem rzeczywistym, a tym samym zapewnienia realnosci
wynikajacych z nich informacji ekonomicznych,

2) rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych (wspélodpowiedzialnych) za
powierzone im mienie. Jezeli z waznych przyczyn w spisie nie moga uczestniczyé
osoby materialnie odpowiedzialne, kierownik jednostki wyznacza co najmniej
jedna niezalezng osobe reprezentujaca interesy os6b odpowiedzialnych materialnie
wobec zespolu spisowego,

3) dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci skladnikéw majatku jednostki,

4) przeciwdzialanie nieprawidlowosciom w gospodarce majatkiem jednostki.

§3
1. Rzeczywisty stan aktywow i pasywow jednostki ustala si¢ droga:

1) spisu ich ilodci z natury, wyceny tych ilosci, pordwnania wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic,

2) otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia
1 rozliczenia ewentualnych r6znic,

3) poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci tych sktadnikéw.

2. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury obejmuje sie:

1) aktywa pieni¢zne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych, papiery



wartosciowe, rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych, srodki trwate oraz maszyny
1 urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwalych w budowie,

2) znajdujace si¢ w jednostce sktadniki aktywdw, bedace wlasnoscia innych jednostek,
powierzone jej do przechowania lub uzywania, powiadamiajac te jednostki o
wynikach spisu.

3. Inwentaryzacja w drodze otrzymania od bank6w i uzyskania od kontrahentéw
potwierdzen prawidlowos$ci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywOw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic, obejmuje sie:

1) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki, naleznosci w tym udzielone pozyczki,
2) powierzone kontrahentom wiasne skfadniki aktywow.

4. Inwentaryzacja w drodze poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw, obejmuje sie:

1) srodki trwale, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty, naleznoéci sporne i
watpliwe,

2) aktywa i pasywa nie wymienione w ust. 2 i 3 oraz wymienione w ust. 2 i 3, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe.

§4
1. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona metoda:

1) pelnej inwentaryzacji okresowe;j,
2) pelnej inwentaryzacji ciagte;,
3) wyrywkowej inwentaryzacji okresowej lub ciaglej.

2. Pelna inwentaryzacja okresowa polega na ustaleniu rzeczywistego stanu wszystkich
skladnik6w aktywow lub pasywow objetych inwentaryzacja, wedtug stanu na dzien, na
ktéry przypada termin inwentaryzacji.

3. Pelna inwentaryzacja ciagta polega na sukcesywnym ustalaniu rzeczywistego stanu
poszczegdlnych sktadnikéw aktywow lub pasywéw objetych inwentaryzacja, tak aby w
wyznaczonym okresie stan ten zostal ustalony dla wszystkich sktadnikow stanowiacych
calos¢ danych aktywow lub pasywow.

4. Wyrywkowa inwentaryzacja okresowa lub ciagla polega na ustaleniu stanu rzeczywistego
czgSci sktadnikéw aktywow lub pasywéw objetych inwentaryzacja.

§5

1. Terminy i czgstotliwos¢ inwentaryzacji ustala kierownik jednostki w rocznym planie
inwentaryzacji, z tym, Zze inwentaryzacje:
1) aktywow pienigznych, papieréw wartosciowych oraz materialéw i towaréw
zaliczanych - zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci w koszty w



momencie zakupu - przeprowadza si¢ droga spisu z natury w dniu konczacym rok
obrotowy,

2) zapasOw materiatléw, towar6w znajdujacych sie w strzezonych sktadowiskach i
objetych ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa — przeprowadza si¢ droga spisu z natury raz w
ciagu 2 lat (w dowolnych okresach), zas§ w roku, w ktorym nie przeprowadza sie spisu z
natury — droga weryfikacji,

3) znajdujace si¢ na terenie strzezonym §rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie — przeprowadza sie co 4 lata droga
spisu z natury (w dowolnym okresie roku), za§ w pozostatych latach - w drodze
weryfikacji,

4) pozostatych skladnikéw aktywow i pasywOw — rozpoczyna si¢ nie wezesniej niz 3
miesigce przed konicem roku obrotowego, zas koficzy do 15 dnia nastgpnego roku, pod
warunkiem, ze ustalenie stanu na dziefi bilansowy lub na inny dzien rozliczenia
inwentaryzacji w ramach roku obrotowego zostato dokonane przy uwzglednieniu
obrotéw, jakie miaty miejsce migdzy tym dniem, a dniem rzeczywistego spisu.

2. Oprécz inwentaryzacji wynikajacych z ust. 1, nalezy przeprowadzi¢ rOwniez
inwentaryzacje:
- na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialne;j,
- na dzien, w ktérym wystapity wypadki losowe lub inne przyczyny, w wyniku
ktorych nastapito naruszenie stanu sktadnikéw majatkowych (pozar, witamanie itp.).

3. Terminy inwentaryzacji winny by¢ tak ustalone, aby sktadniki majatku powierzone jedne;
osobie materialnie odpowiedzialnej lub zespotowi 0s6b wspdtodpowiedzialnych objete
zostaly spisem z natury w jednym terminie.

§6
1. Kierownik jednostki powotuje:

1) stala komisj¢ inwentaryzacyjna ,

2) przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej (nie moze nim by¢
pracownik jednostki prowadzacy ewidencj¢ sktadnikéw majatkowych objetych
inwentaryzacja, ani pracownik, ktéremu pieczy sktadniki te powierzono),

3) komisj¢ inwentaryzacyjna (zespoty spisowe) w uzgodnieniu z przewodniczacym stalej
komisji inwentaryzacyjne;.

2. Kierownik jednostki powotuje stata komisj¢ inwentaryzacyjna i komisje
inwentaryzacyjna (zespoly spisowe) w sktadzie zapewniajacym sprawny i
prawidlowy przebieg inwentaryzacji oraz wyznacza przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjne;j.

3. Komisja inwentaryzacyjna (zespot spisowy) sktada si¢ co najmniej z dwdch osob
powolanych sposréd pracownikéw Starostwa Powiatowego w S¢pdlnie Kraj. z wyjatkiem
pracownikéw Wydzialu Budzetu i Finanséw zajmujacych si¢ ewidencja oraz wycena
zinwentaryzowanych sktadnikow majatku.

4. Czlonkiem komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) moze by¢ réwniez osoba



powotana spoza pracownikéw Starostwa Powiatowego w Sepdlnie Kraj. w szczegdlnoscei:
a) posiadajaca wiadomosci specjalne niezbgdne do wlasciwej identyfikacji i oceny stanu
spisywanych skfadnikéw majatkowych,
b) przedstawiciel inwestora zastepczego.

§7
Do uprawnien i obowiazkéw przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) opracowanie projektu rocznego planu inwentaryzacji,

2) stawianie wnioskow w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej (zespotow

spisowych),

3) przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej (zespotow

spisowych),

4) ustalanie w jakim terminie musza by¢ zakonczone prace inwentaryzacyjne oraz

wycena arkuszy,

5) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie ich

wykonania we wiasciwym terminie,

6) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskéw w sprawie:

a) zmiany terminu inwentaryzacji,

b) przeprowadzenia spiséw uzupetniajacych lub powtérnych,

¢) przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w sposéb
uproszczony.

7) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spiséw z natury,

8) sporzadzanie protokotu w 1 egz. z wynikéw kontroli oraz oznaczanie

sprawdzonych pozycji na arkuszu spisowym podpisem w rubryce ,,uwagi”,

9) dopilnowanie terminowego ztozenia wyjasnien ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

10) ustalenie przyczyn powstania r6znic inwentaryzacyjnych i postawienie wnioskow
w sprawie ich rozliczenia,

11) przygotowanie wnioskéw o wszczgcie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoboréw i szk6d zawinionych,

12) stawianie wnioskéw w sprawie sposobu zagospodarowania ujawnionych w czasie
inwentaryzacji zapaséw niepetnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz
W sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi i pienigznymi sktadnikami majatku,

13) kontrolowanie i aktualizacja instrukcji inwentaryzacyjnej i wprowadzanie
zmian w miarg potrzeb.

14) Przewodniczacy Statej Komisji Inwentaryzacyjnej moze zleci¢ do wykonania
cze$¢ z wymienionych czynnosci cztonkom statej komisji inwentaryzacyjnej,
Jjednak nie zwalnia go to od odpowiedzialnosci za ich prawidlowe i terminowe
wykonanie.

§8

Do uprawnien i obowigzkdw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1) organizacyjne przygotowanie spisu,
2) ustalenie czynnosci dla cztonkéw komisji,



3) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisu z natury, stanowigcych druki $cistego
zarachowania,
4) stawianie w uzasadnionych przypadkach wnioskdw w sprawie inwentaryzacji

niektorych sktadnikéw majatku na podstawie obliczen technicznych lub szacunku,

5) zarzadzanie w uzasadnionych przypadkach przyjecia lub wydania sktadnikow
majatku w czasie spisu,

6) kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spisu z natury,

7) kontrolowanie pod wzglgdem formalnym i rachunkowym wypethionych przez
zespoty spisowe arkuszy spisu z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacji,

8) terminowe przekazanie przewodniczacemu statej komisji inwentaryzacyjnej arkuszy

spisu z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikami majatku i
zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem.

§9

Do uprawnien i obowigzkéw komisji inwentaryzacyjnej (zespotu spisowego) nalezy:
1) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym,
2) takie zorganizowanie pracy, aby normalna dziatalno$¢ inwentaryzowanej
komorki organizacyjnej nie doznata zaktocen,
3) wlasciwe zabezpieczenie pomieszczen, magazynow i sktadowisk na czas spisu
przed niekontrolowana zmiang miejsca spisywanych sktadnikéw majatku.

§10

1. Spis z natury rzeczowych i pienigznych sktadnikéw majatku polega na ustaleniu
rzeczywistej ich ilosci i wpisaniu do arkusza spisu z natury.

2. Arkusz spisu z natury, na ktérym ujgto wyniki inwentaryzacji, powinien zawieraé co
najmnie;j:
1) nazwe jednostki,
2) numer kolejny arkusza,
3) okreslenie metody inwentaryzacji,
4) datg spisu z natury,
5) termin przeprowadzania inwentaryzacji,
6) numer kolejny pozycji arkusza spisowego,
7) szczegotowe okreslenie sktadnika majatku, w tym takze symbol
identyfikacyjny,
8) jednostke miary,
9) ilos¢ stwierdzona w czasie spisu z natury,
10) ceng za jednostke miary i warto$¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci sktadnika
majatku stwierdzonej w czasie spisu z natury przez ceng jednostkowa,
11) imig i nazwisko osoby, ktérej pieczy powierzono sktadniki majatku oraz jej
podpis ztozony na dowod braku zastrzezen do ustalen spisu z natury lub w
razie stosowania wspoélnej odpowiedzialnosci pracownikéw — imiona i
nazwiska oraz podpisy 0s6b wspotodpowiedzialnych, uczestniczacych w
spisie,



3.

12) imiona i nazwiska 0s6b wchodzacych w sktad zespotu spisowego oraz ich
podpisy na dowdd braku zastrzezen do ustaleni spisu z natury.
W arkuszach spisu niedozwolone jest pozostawianie nie wypetnionych wierszy.

4. Arkusze spisu z natury , stanowia zgodnie z instrukcja, druki $cislego zarachowania ,
zarejestrowane w ksigdze drukow $cistego zarachowania, przez osobe upowazniona przez
kierownika jednostki

5.

Za prawidlowe rozliczenie si¢ z otrzymanych przez zespoty spisowe arkuszy spisu
odpowiada przewodniczacy zespotu spisowego.

. Arkusze spisu nalezy wypehia¢ w sposob umozliwiajacy podzial ujetych w nich sktadnikéw

majatku wedtug miejsc przechowywania i wedtug 0s6b materialnie odpowiedzialnych
(zespotéw os6b materialnie wspdtodpowiedzialnych), a takze wyodrebnienie sktadnikéw
wlasnych 1 obcych z dalszym ich podziatem na pelnowartosciowe i uszkodzone.

. Arkusz spisu sporzadza si¢ w jgzyku polskim i w walucie polskiej. Wolno w nich stosowaé

ogolnie przyjete skroty.

. Bgdy w arkuszach spisu mozna poprawi¢ wylgcznie przez skreslenie blednego zapisu (tekstu

lub liczby), tak aby pozostaty one czytelne i wpisaniu zapisu poprawnego. Poprawka btedu
powinna by¢ podpisana przez osoby dokonujace spisu z natury.

. Bezposrednio pod ostatnig pozycja naniesiong na arkuszu spisowy nalezy umiescié klauzule

o tresci nastepujacej ,,Niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do...” Natomiast pozostate
wolne pozycje arkuszu spisu z natury nalezy skasowag.

10. Arkusze spisowe z natury sporzadza si¢ w 2 egz. , a przy inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej

1.

w 3 egz. Oryginat otrzymuje ksiggowos¢ za posrednictwem przewodniczacego
stalej komisji inwentaryzacyjnej, a kopie osoba materialnie odpowiedzialna.

§ 11

Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:
1) srodkéw trwatych,
2) pozostatych srodkéw trwatych,
3) srodkéw pienigznych,
4) materiatéw, towaréw, opakowan oraz wyrobdw gotowych,
5) érodkéw trwatych w budowie
6) obcych sktadnikéw majatkowych,
7) sktadnikéw majatkowych niepetnowartosciowych, uszkodzonych Iub
ktorych warto$¢ ulegta z innych przyczyn obnizeniu.

2. Wszystkie sktadniki majatkowe winny by¢ spisane wedlug os6b materialnie

1.

odpowiedzialnych.
§12

Rzeczywista ilos¢ spisanych z natury pieni¢znych i rzeczowych sktadnikéw majatku



ustala sig przez przeliczenie, zwazenie lub zmierzenie.

. Ilo$¢ rzeczowych sktadnikow majatku trudnych do doktadnego zmierzenia, znajdujacych
si¢ w zbiornikach, pryzmach i zwatach, okresla si¢ na podstawie obliczen technicznych
lub szacunku. Obliczenia techniczne lub szacunki powinny by¢ uwidocznione w
specjalnym zalaczniku do arkusza spisu. Przy zastosowaniu metody obliczen technicznych
nalezy kazdorazowo zalaczy¢ rysunek okreslajacy ksztalt pryzmy, jej doktadne wymiary
oraz wyliczenia szczegdtowe, na podstawie ktérych ustalono stan spisywanych
sktadnikow.

. Zalaczniki podpisujg osoby dokonujace obliczen i osoba odpowiedzialna za stan spisu
sktadnikéw majatku. Jezeli ustalony w sposéb techniczny lub szacunkowo stan
sktadnikéw majatku nie r6zni si¢ od stanu ksiggowego wigcej niz o 5 % stanu ksiegowego
przyjmuje si¢ go do rozliczenia jako stan faktyczny.

§13

. W przypadku inwestycji rozpoczetych obejmujacych ogédt kosztéw pozostajacych w
bezposrednim zwiazku z niezakonczona budowa, montazem lub przekazaniem do
uzywania nowego lub ulepszeniem istniejacego srodka trwalego inwentaryzacje
przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku oraz w przypadku:

a) postawienia przedsi¢biorstwa wykonawcy robdt w stan upadtosci lub likwidacji, jezeli

istnieje niebezpieczenstwo, ze wykonawca nie dokonczy prac,
b) odstapienia jednej ze stron od umowy na roboty budowlano-montazowe,
c¢) w innych przypadkach - na podstawie zarzadzenia Starosty.

. Inwentaryzacje¢ inwestycji rozpoczetych dokonuje si¢ w drodze spisu z natury (m.in.
zakupione maszyny i urzadzenia) i poréwnania danych z ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami.

. Przeprowadzong inwentaryzacj¢ dokumentuje sig ,,protokotem inwentaryzacji inwestycji
niezakonczonej”.

. Stan ilo$ciowy spisanych z natury rob6t budowlano-montazowych, geodezyjno- kartografi-
cznych w toku oraz prac projektowych w toku ustala si¢ w technicznych jednostkach obmiaru
lub w innych jednostkach wiasciwych dla danego zakresu i rodzaju robot

. Spisem z natury nalezy objac¢ catos$é robot budowlano-montazowych,
geodezyjno-kartograficznych oraz prac projektowych wykonanych
od dnia ich rozpoczgcia i nie zafakturowanych do dnia spisu.

. Dane do spisu z natury tak zwanych robdt zanikajacych oraz robét, ktérych faktycznego
stanu nie mozna ustali¢ z powodu warunkéw atmosferycznych, na przyktad przysypane
$niegiem roboty ziemne, przyjmuje si¢ w wysokosci ustalonej w czasie poprzedniego
spisu, zwigkszonej — na podstawie danych ewidencji rob6t — o roboty wykonane od czasu
poprzedniego spisu.

. Podstawa wyceny robot w toku jest kosztorys aktualnie obowigzujacy strony zgodnie z



zawartg umowa. Wyceny dokonuje zesp6t spisowy, w sktad ktérego powinny wchodzié
osoby o kwalifikacjach technicznych ze znajomoscig zasad kosztorysowania.

8. Protokdt inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej podpisuja cztonkowie zespolu
spisowego oraz w przypadku wystapienia robdt w toku — kierownik budowy.

§ 14

1. Przed rozpoczgciem spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna
(wspodtodpowiedzialne) za stan sktadnikow majatku objetym spisem powinna ztozy¢
pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie zrealizowane dowody przychody i
rozchodu inwentaryzowanych sktadnikéw majatku zostalty przekazane do ksiggowosci.

2. Komisje inwentaryzacyjne (zespoly spisowe) nie moga by¢ informowane o ilosci
inwentaryzowanych sktadnikéw majatku wynikajacych z ewidencji ksiggowe;j.

3. Liczenie, wazenie i pomiar sktadnikow majatku dokonuje cztonek zespolu spisowego w
obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej (wspdtodpowiedzialnej) za stan sktadnikow
majatku lub osoby przez nia pisemnie upowaznionej. Spis z natury spowodowany zmiang
osoby materialnie odpowiedzialnej (wspotodpowiedzialnej) przeprowadza si¢ w obecnosci
osoby przekazujacej i osoby przyjmujacej odpowiedzialnos¢ lub osdb przez nie pisemnie
upowaznionych.

4. Wpis do arkuszy spisu powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci
sktadnikéw majatku w sposéb umozliwiajacy osobie materialnie odpowiedzialnej
(wspotodpowiedzialnej) sprawdzenie jego prawidtowosci.

§15

Sktadniki majatku objete spisem z natury nie moga by¢ wydawane lub przyjmowane do czasu
zakonczenia spisu. Wydanie lub przyjecie moze byc¢ jednak dokonane, gdy jest to niezbedne dla
zapewnienia normalnej dziatalno$ci jednostki, pod warunkiem ze wydanie sktadnikéw majatku
zostanie dokonane na podstawie specjalnie oznaczonych dowoddéw przyjecia lub wydania
zapewniajacych odpowiednie ich ujecie w rozliczeniu osoby materialnie odpowiedzialnej
(wspotodpowiedzialnej) za powierzone jej sktadniki majatku.

§ 16

Jezeli spis z natury sktadnikéw majatku nie moze byé przeprowadzony w dniu, na ktory
przypada termin inwentaryzacji, w danych spisu z natury nalezy uwzgledni¢ udokumentowane
przychody i rozchody, dokonane w okresie migdzy terminem inwentaryzacji sktadnikéw majatku
a dniem spisu.

§17

1. Na wniosek przewodniczacego statej komisji inwentaryzacyjnej, zaopiniowany przez
gléwnego ksiggowego i zatwierdzonego przez kierownika jednostki, moga by¢ stosowane
uproszczenia inwentaryzacji polegajace na:



1) zastapieniu spisu z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych ze stanem w naturze,
2) zastapieniu spisu z natury poréwnaniem danych ewidencyjnych z dokumentacja,
3) zastapieniu pelnego spisu z natury spisem wyrywkowym.

2. Uproszczona inwentaryzacja moze by¢ stosowana wobec:
1) $rodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu wydanych do
stalego uzytkowania okreslonym pracownikom jednostki: polega na poréwnaniu stanu
wynikajacego z ewidencji ksiggowej ze stanem rzeczywistym oraz na ustaleniu i
wyjasnieniu stwierdzonych réznic ilos§ciowych. Z poréwnania tego nalezy sporzadzié
protokot okreslajacy zakres przeprowadzonej inwentaryzacji.

2) ksigzek w bibliotece pracowniczej jednostki: polega na wyrywkowym poréwnaniu
zapis6w w ksiedze inwentarzowe;j biblioteki ze stanem rzeczywistym i kartami
czytelnikow. Dokonanie uproszczonej inwentaryzacji powinno by¢ potwierdzone
podpisami 0s6b przeprowadzajacych poréwnanie pod informacja wpisang do ksiegi
inwentarzowej o dacie i zakresie inwentaryzacji.

3. Stwierdzone w czasie inwentaryzacji niedobory lub nadwyzki nalezy uja¢ w protokole.

§ 18

1. Materiaty i towary moga by¢ inwentaryzowane metoda wyrywkowq polegajaca na
ustaleniu rzeczywistego stanu na dzien inwentaryzacji niektérych tylko sktadnikow
objetych inwentaryzacja aktywow.

2. Przy dokonywaniu inwentaryzacji metoda wyrywkows za rzeczywisty stan sktadnikéw
majatku nie objetych inwentaryzacja uwaza si¢ ich stan ewidencyjny.

3. Skiadniki majatku inwentaryzowane w danym roku metoda wyrywkowa nalezy objaé w
roku nastgpnym inwentaryzacja pelna.

4. Inwentaryzacja metoda wyrywkowa nie moze by¢ stosowana w razie przekazania
materialéw i towaréw innej jednostce lub zmiany osoby materialnie za nie
odpowiedzialnej. W takich wypadkach sktadniki majatku nalezy inwentaryzowac
stosujac metod¢ inwentaryzacji pelne;j.

§19

Po zakonczeniu spisu z natury osoba materialnie odpowiedzialna (wsp6étodpowiedzialne) za stan
skfadnikéw majatku objetych spisem powinna zlozy¢ pisemne o$wiadczenie stwierdzajace, ze
brata czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych skadnikéw majatkowych oraz ze spisem z
natury objeto wszystkie sktadniki majatkowe .

§ 20

Po zakonczeniu spisu z natury komisja inwentaryzacyjna (zespoly spisowe) obowiazane sg
ztozy¢ przewodniczacemu stalej komisji inwentaryzacyjnej pisemna informacje o wszelkich
stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach, a zwtaszcza w zakresie gospodarki
skfadnikami majatku i zabezpieczeniem ich przed zniszczeniem lub zagarieciem oraz rozliczyé



si¢ z przydzielonych im arkuszy spisu.
§21

1. Wyceny rzeczowych skladnikéw majatkowych, ujetych na arkuszach spisu dokonuja
pracownicy Wydziatu Finansow.

2. Po dokonaniu wyceny rzeczowych i pieni¢znych sktadnikéw majatku nalezy ustali¢
roznice inwentaryzacyjne (niedobory i nadwyzki), wynikajace z poréwnania ilosci i
wartosci poszczegolnych sktadnikéw majatku, ustalonych w toku spisu z natury, z iloscig
1 warto$cia wynikajacg z ewidencji tych sktadnikow.

3. Réznice inwentaryzacyjne nalezy uja¢ w zestawieniu réznic sporzadzonych w spos6b
umozliwiajacy:

1) ustalenie tacznej sumy réznic inwentaryzacyjnych z podziatem jej wedtug
poszczegdlnych kont syntetycznych przewidzianych w planie kont oraz wediug
0s0b materialnie odpowiedzialnych (wspdétodpowiedzialnych),

2) powiazanie poszczegdlnych pozycji zestawienia roznic z pozycjami arkuszy spisu
lub pozycjami ich zbiorczych zestawien.

4. Dla sktadnik6éw majatku kontrolowanych wylacznie warto$ciowo ustala si¢ jedynie
wartosciowsq roznicg inwentaryzacyjna - niedobor albo nadwyzka — przez poréwnanie
ogélnej wartodci sktadnikéw majatku wynikajacej ze spisu z natury z ich wartogcia
wynikajaca z ksiag rachunkowych.

§22

1. Przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych okresla stata komisja inwentaryzacyjna
w protokole, w ktérym przedstawia takze umotywowane wnioski co do sposobu ich
rozliczenia.

2. W razie ujawnienia niedoboréw przekraczajacych normy ubytkéw naturalnych, stala
komisja inwentaryzacyjna zada wyjasniefi na pimie od 0s6b materialnie
odpowiedzialnych (wspétodpowiedzialnych) za stan sktadnikéw majatku i po
rozpatrzeniu wyjasnien sporzadza protokot, w ktérym uzasadnia powstanie tych
niedoboréw lub wskazuje, kto zdaniem komisji powinien by¢ obcigzony tym niedoborem.

3. Niedobory i nadwyzki inwentaryzacyjne moga by¢ kompensowane, jezeli spelnione sg
rownoczesnie wszystkie nastepujace warunki:
1) zostaly stwierdzone w ramach jednego (tego samego) spisu z natury,
2) dotycza jednej osoby materialnie odpowiedzialnej lub jednego zespotu pracownikéw,
ktorzy przyjeli wspdlng odpowiedzialno$é materialng za powierzone mienie,
3) zostaty stwierdzone w podobnych skiadnikach majatku.

4. Przepisy ust. 3 nie maja zastosowania do niedoboréw i nadwyzek $rodkéw trwatych oraz
pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.



§23

1. Roznice inwentaryzacyjne odpisuje si¢ na podstawie decyzji kierownika jednostki,
podjetej na wniosek przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej zaopiniowany
przez radcg prawnego i skarbnika, glownego ksiggowego lub jego zastepce.

2. Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasnié i rozliczyé w ksiegach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktéry przypada termin inwentaryzacji.

§ 24

Zakacznikami do niniejszej instrukcji sa:

Zalacznik nr 1 ,,Protokdt z inwentaryzacji czekéw w kasie”,

Zatacznik nr 2 ,,0$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja”,
Zatacznik nr 3 ,,O$wiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej przed inwentaryzacja”,
/ dotyczy $rodkow trwatych i pozostatych §rodkéw trwatych/

Zatacznik nr 4 ,,0swiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji”,
Zalacznik nr 5 ,,Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej (zespolu spisowego) ze spisu z natury”,
Zalacznik nr 6 ,,Sprawozdanie koficowe Statej Komisji Inwentaryzacyijnej”,

Zakgcznik nr 7 ,,Protokot weryfikacji aktywow i pasywow”,

Zalacznik nr 8 ,,Protokét weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych”,

Zatacznik nr 9 ,,Protokét rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych”.

Zatacznik nr 10 ,,Protokoét inwentaryzacji inwestycji niezakoficzonej”,

Zalacznik Nr 11 ,,Wzor potwierdzenia sald”.



Zalacznik nr 1 do
Instrukeji inwentaryzacyjnej

Protokol nr

Z iInwWentaryzacji CZEKOW W KASIE .......vuevueirieioeeeeeieeee e eeeee e ee e
Przeprowadzonej W dniu ..........coooveveiveveeieieeees e, roku od godz.........c.c.coovvrennnnn..
do godz...................... przez zesp6t spisowy powolany Zarzadzeniem nr.............ooooeevervannn.
Starosty Sepolefiskiego z dnid ............coeeveevirerveererrnnnn w skladzie:

1. Przewodniczacy.......cccoeevreveerinserecesennns

2. CZIONEK. ..ot

3. CZONEK. ...t

Inwentaryzacj¢ przeprowadzono w obecno$ci materialnie odpowiedzialnej
PaNa/PaN...cocvviciice et
W toku inwentaryzacji stwierdzono , co nastepuje :

W ksiazeczce czekowej Serii...................... , wykorzystano:

Czek gOtOWKOWY NI ..o eereans Z AN
Czek gOtOWKOWY NI ... eeeee s Z AN
Czek gOtOWKOWY 15 ..o ZANIA. .o
Czek GOtOWKOWY NI . Z AN
Czek gOtOWKOWY NI v.cevvvceeeeeerse s, Z AN
Czek gOtOWKOWY 1T ..o Zdnia...coieiieieecce e,
Czek GOtOWKOWY 1L v.vevevvereneeeceen e, Zdnia...oooiieeeee,
Czek gOtOWKOWY 1T ... Zdnia.....cooeviiiiiiee e,
Czek gOtOWKOWY NI ..ovveieieeee s zdnia.....oovioeiieeee,
Czek gOtOWKOWY NI ..o, Zdnia..civiieeieec e,
Czek gOtOWKOWY NI ... Z AN oo

..........................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

Protokét niniejszy sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kasie.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokéle osoba materialnie odpowiedzialna
nie wniosta / wniosta nastepujace zastrzezenia */

....................................................................................................................................

.............................................................................................................................

Zespol spisowy Osoba odpowiedzialna
| S— materialnie
2....... .




Zatacznik nr 2 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PRZED INWENTARYZACJA

Ja nizej podpisana /y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majatkowe w

Starostwie Powiatowym w S¢pélnie Kraj.

oSwiadczam , co nastgpuje:

1. Wszystkie dowody rachunkowe przychodowe i rozchodowe dotyczace prowadzonej placowki zostaty
wystawione i przekazane do ksiggowosci firmy oraz sa ujete w dokumentacji ewidencyjnej / raportach
zestawieniach, ksiggach, rejestrach, kartotekach/ wedtug stanu na dziefi ............ , hatomiast dowody
biezace do czasu rozpoczecia spisu tj. do dnia .....ivevevveeevveererennnnn. , przekazatam przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej / Zespotu Spisowego*

2. Zadnych dowodéw przychodowych i rozchodowych oraz innych, mogacych mie¢ wptyw na wyliczenie,
na wynik inwentaryzacji juz nie posiadam.

3. Ostatnie numery wystawionych dowodéw sa nastepujace:

4. Wszystkie sktadniki majatkowe w tej placéwce naleza do Starostwa Powiatowego w Sepolnie Kraj. z
wyjatkiem:

ktore sg wiasnoscig

5. Stan zabezpieczenia POWIEIZONEZO MAJAKU JESE .....uvoveveieieceeceeiee et e e seeseses s s ee oo,
/dobry, prawidlowy, wystarczajacy/, ale mam zastrzeZenia do ..........ccoeeevoverererereerereesrerersns

7. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystapily / nie wystapity*/ zdarzenia i okolicznosci, majace
wplyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Do nich w szczegélnoéci naleza

/miejscowos¢ i data /

/ podpis osoby materialnie odpowiedzialne;/



Zatacznik nr 3 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PRZED INWENTARYZACJA

/dotyczy Srodkéw trwalych i pozostalych $rodkéw trwalych/

Ja nizej podpisana /y, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone sktadniki majatkowe

/ nazwa i adres placéwki /
N21EZACE dO MY ...ttt st et e e e e e see s e e e s oo,
oswiadczam , ze :

1. Wszystkie skladniki majatkowe zostaty przedstawione do inwentaryzacji i stanowia wlasnosé
PlacOWKi Z WJAtKIEM .o.vvvieeeiieiiieeeeeeser et

............................................................................................................................................................

...................................................................................................

/np. braku dozoru, braku o$wietlenia, braku instalacji alarmowej, nieskutecznych zamknieé itp./

3. Narzedzia pomiarowe maja aktualng legalizacje , z

4. W okresie migdzy inwentaryzacyjnym wystapily / nie wystapity*/ zdarzenia i okolicznosci,
majace wptyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia.
Do nich w szczegdlnosci naleza

............................................................................................................................................................

/miejscowosé i data /

............................................................

/ podpis osoby materialnie odpowiedzialnej/



Zatacznik nr 4 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE
OSOBY MATERIALNIE ODPOWIEDZIALNEJ
PO INWENTARYZACJI

1. O$wiadczam , ze bralem czynny udziat w inwentaryzacji powierzonych mi sktadnikéw
majatkowych w

/Nazwa i adres placéwki/

w dniach od.....cc.oooeeeriies crvinene. dOuniiiveeeecea w

1 stwierdzam, ze spisem z natury objeto wszystkie skladniki majatkowe, zgodnie z zakresem
przedmiotowym

okreslonym w Zarzadzeniu

11 USRS ROR ZUANIA covoee et
2. Oswiadczam ,ze w arkuszach spisu z natury / w protokole inwentaryzacji kasy* objeto
wszystkie

znajdujace si¢ w placowce sktadniki rzeczowe/ pieniezne* stanowiace ich stan faktyczny.

3. Nie wnoszg zadnych uwag i zastrzezeh co do pracy Komisji Inwentaryzacyjnej/
Zespolu spisowego*

4. Nie wnoszg zastrzezen do wyceny sktadnikéw majatkowych i wyniku wstepnego wyliczenia.

5. Wnosz¢ uwagi

migjscowosé

/ imig i nazwisko osoby materialnej odpowiedzialne/



Zatacznik nr 5 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej / zespolu spisowego/ ze spisu z natury

Dzialajac na podstawie zarzadzenia wewnetrznego nr .............o........... Z dnia ....ccoveeveviernnnnn
grupa spisowa w skladzie:

1/ przewodniCZaCy .....covvvierereerireerereeesieeeeeresesseenens
2 CHAOMBE svansiosnimsssmininmissssinisstirinmmmmmmmasssers vomme sarsranes
3/ CZOMB sscasmcumassssninis simsms s saersmnsonsmmesersersoronssesvens
przeprowadzita W dniach .....o..ccoveveieienieiceiieeee e, spis z natury w:

a/ nazwa obiektu i oznaczenie objetych inwentaryzacja pomieszczet / nr rejonu/ pola spisowego/

............................................................................................................................................................

¢/ powierzonych osobie

OAPOWIEAZIAING]. c.:r. v cesisivinisenssessssansenserssarsssaseseresssrmsssaeresessssenscassssesese e sesssssssnsnssssnses ssasnsestesesesssssn
1. Objete inwentaryzacja sktadniki majatku zostaly spisane na arkuszach spis z natury:

131 OO dO Dlssrisiessinscssnsarnnnnns liczba pozycji ..ccoevvererriririnnene,

2. W wyniku szczegdtowego sprawdzenia

DO OB vusousonsnsss 56152 51564 mmnansmosmsmessaremere eesomomseonsoas xomsmin s any i 54 s S SO wEEE SN

Stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatku podlegajace spisowi zostaty ujete w arkuszach spisu
z natury.

1. Stan pomieszczen jest nastgpujacy:

a/ liczba zamykanych otworéw / drzwi , okien/

10dZaj..cocvverveireieeierireenne. liczba......cooeverennenn

FY0Te b4 | OOURTR liczba........ccovervennenne.

oraz sposob ich zabezpieczenia / zamki , kraty,

BYBOAIEACTAL v cvessnsussssmisssssissss seonsmassnansonsensus sassnsseseansssmerems voss veba et s o sasi Ko Fesessess 68 msa LA SRR SOR BB TR OO
b/ srodki zabezpieczenia przeciwpozarowego i ich

STBIL s csn s nswsnsonssmnsussan csserRassssnss s 48 ennreenmansmsan snasssmtsanesserse senmbrsvs sune 75 5888 0s RERSRaSSES £E W EOSESES S8 SRS 532 58 2 0 i

2.Stwierdzono w czasie spisu z natury nastepujace usterki i nieprawidlowosci w zakresie
zabezpieczenia przechowywanego

mienia oraz jego magazynowania i

KOMSEIWAC lvserscrnsissesssssnsnia rsisiasasencranssasnrsasesesesess sesssrsssemmsssmasarues sas 883 5 g e o i sxan 84 05455 EA PSS 550 SE SR TES
3.W celu lepszego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastepujace $rodki
ZADBZPIBCZATACE . vovcivsisin imis s sasunsrassanerssncasssassssnsassssesssenssssasssasess sassasass aes sosnssass s nsss s osvaasss s ssseriass
4.W czasie spisu z natury grupa spisowa napotkata nastepujace

BT THIEOSTLL casumessis cvusmssssnin s 55605 b mmaranasssemanaras osorens srsnsussimsmee s sy sp ¥ XA 08 8 e SRS AR 8 5 5 B EEBES 0



5. Inne uwagi

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

BOVB AN, o reninsnssiinsas s SATNES e sowsammemmsmsrr s 2 3 SR A8 5 555 K5 bt et e et e

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

/Podpis osoby odpowiedzialnej za objete
spisem sktadniki majatku/



Zatacznik nr 6 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Sprawozdanie koncowe Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej

1. Skiad Komisji
2. Spis z natury nastgpil:
3. Uwagi i spostrzezenia o przygotowaniu jednostki do spisu:

4.Realizacja harmonogramu czynnosci inwentaryzacyjnych, a szczegélnie opéznienia w
spisach i innych czynno$ciach oraz ich przyczyny, podjete dzialania dyscyplinarne:

S.Trudno$ci w sprawnym przebiegu spisu wedlug uwag zawartych w sprawozdaniach
grup spisowych (przyczyny obiektywne i subiektywne):

6.Podsumowanie wnioskéw ujetych w sprawozdaniach grup spisowych i kontroleréw pisu:

7.Whnioski Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej o ogélnym zasiggu:

Sepolno Kraj., dnia...........coevenee.....
Przewodniczacy Stalej
Komisji Inwentaryzacyjnej

Zatwierdzam

..........................

Kierownik jednostki



Zatacznik nr 7 do
Instrukceji inwentaryzacyjnej

Protokol weryfikacji aktywow i pasywow na dzief.........ceeeeereenennee

Symbol Stan ewidencyjny
Lp. Nazwa skladnika aktywow lub pasywéw Przed . Uwagi

konta . Po weryfikacji

weryfikacja
1 2 3 4 5 6
1 AKTYWA
L. Srodki trwate
11 PASYWA
1 Zobowiazania z tyt. dostaw i ustug
I KONTA POZABILANSOWE
1. Zobowiazania warunkowe
Inne pozycje pozabilansowe

Zespot weryfikacyjny w skladzie:

stwierdza prawidtowos¢ i realno$¢ wyceny oraz kompletno$é przeprowadzenia weryfikacji aktywow i
pasywow. Po wprowadzeniu do ksiag rachunkowych roku obrotowego wynikéw weryfikacji ujetych w
niniejszym protokole, salda objetych weryfikacja aktywow i pasywow uznaje sig za realne i prawidlowe.

S¢polno Kraj. , dnia......ccccveerereereerennnne.

Podpisy cztonkow zespotu weryfikacyjnego :

Skarbnik Zatwierdzam

(kierownik jednostki)




Zatacznik nr 8 do
Instrukcji inwentaryzacyjnej

Pieczatka jednostki

Protokol
weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych
Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1/ przewodniczacy .....c.ccccevveivirvvvriiereenennns
2/ eZhONEK ...t

3/ CZYONEK ..o

( nazwa obiektu i oznaczenia pomieszczenia)

przeprowadzonego w dniu ...................... na arkuszach SISt Z NAtUTY NI ....vvevereieireesesieeeeeeeees e e e
dokonata rozliczenia:

a/ rodzaj sktadnika majatku ..........ccccovvevevvrirrsannnns

b/ osoba odpowiedzialna ..............ccoovvvvereervecersnrinn,

Rozliczenie obejmuje okres od............ccovverrrererennnnn., A0 isiiivirasensescarsnnsnnens

L. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji
Jjak w zalaczeniu:

1. ogolem niedobory ..........ccooveereereneoesrernnns zt
2. ogoltem nadwyzKi ......ccococvvvivceiies o, zt

IL. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych sktadnikéw majatku niz ujetych w pkt.I wedlug zestawienia

réznic inwentaryzacyjnych:

1. ogétem niedobory .........coveeveveveeveieeenerennnn. zt
2. ogolem nadwyzki ......oovoveveireececneeeeeerenn. zt

III. Komisja inwentaryzacyjna- po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego-ustala, co nastepuje:

Lo

3. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej niedobory te nalezy zakwalifikowaé jako:

a/ niezawinione i spisa¢ w cigzar KOSZLOW POZYCIE .....vvevvervrrreresresoeereosseooeoooeoooooooeoo. zt
b/ Skompensowac z& SODE POZYCIE .......vvevv. veoeeeeeeeseeeeeeeeeeeeee s oot zt
TOZIUCE SPISAE w.ovrusumessrssssisoniesivn ssiassassesomsommesmassus s senessorsnsesssan sose oy sk sAEsess sooss esssessmss s zt
¢/ zawinione dochodzac zwrotu szkody od osoby odpowiedzialnej
POZYCIE oottt ettt eeee s e e e e oo ee s zt

Podpis cztonkow
Komisji inwentaryzacyjnej

Sepolno Kraj. dnia......ccevvveeeereveneeeciieenan,

kierownik jednostki



Protokét z réznic inwentaryzacyjnych , po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki , stanowi podstawe do
odpisania z ksiag rachunkowych niedoboréw , szkéd i nadwyzek.

Zatacznik nr 9 do

Instrukcji inwentaryzacyjnej

Protokét
rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych podczas przeprowadzania

.......... inwentaryzacji Srodkéw trwatych w budowie ,sporzadzonej w
terminie od .......cccovvereeicrrercrnne. o [o U, Wg Stanu na dziefl ........ccovveeereeiniiririviieirennennn
rozliczongj Wg stanu N8 dZIEA .........c.eveeeeeeeveeeeeeereeeeeeeeee e,

W stanie faktycznym protokotu inwentaryzacji §rodkéw trwatych w budowie wykazano naktady na
inwestycje poniesione 0d daty ...............coeeeeeoerveeoresereeeeeeennn, do

dnia przeprowadzenia inwentaryzacji, wynikajacej z ewidencji naktadéw prowadzonych w Wydziale
............................... , bez pomniejszenia ich o efekty inwestycyjne ktére wynosza

W ewidencji ksiggowej Wydziatu Budzetu i Finanséw , wykazano stan §rodkéw trwatych w budowie

10ZpocZgtyCh Na dZIeN ......cccoverereeiieeeerceeeeeeeeereeen, , czyli saldo konta 080
.................................... (kwota w z1), oraz naklady poniesione za OKIes .........oovvveveeemeeeeoooooo,
.................................... (kwota w zt).
Bez pomniejszania ich o efekty inwestycyjne , KtOre Wynosza ......oe.eeveevevevevoeerorooo. (kwota w z}).
Przyjgto na stan ewidencji $SrodKOwW trwalyCh W OKISIE «......ov.veeveeeeeeeeeoeeoeoeeeeeoeoeeeeoeoeooeoeoo
KWOte W ZL.c.eeiiicieeieececeeeeeeee .
- Do przyjgcia na stan majatku trwatego oraz na zwigkszenie funduszu w érodkach trwatych
pozostaje Kwota ......c..cccevvevveeneann.. zt
- Do zmiany stanu naktadow inwestycyjnych w ewidencji ksiggowej w korespondencji z
funduszem inwestycyjnym pozostaje kwota ....................... zt
- Wartos¢ poniesionych nakladéw inwestycyjnych bez efektow majatkowych w kwocie
.................................. zt
- Koszty odstapienia od kontynuowania inwestycji ( np. nie wykorzystanej dokumentacji
projektowej) lub inwestycji zaniechanej na podstawie Uchwaty Nt ...................... w wysokosci
......................... zt
- Rozchod sprzedanych lub nieodplatnie przekazanych inwestycji rozpoczgtych w kwocie
................................... z1



Zatacznik nr 10 do
Instrukeji inwentaryzacyjnej

Protokél inwentaryzacji inwestycji niezakonczonej

Protokoél nr

; . Pole
Ip Nazwa zadania inwestycyjnego , EOVELL taryzacji spisowe Wyjasnienia i wnioski
Srodkow trw.alych ll: . M
w budowie
1. 2. 3. 4. 5.
Nadwyzka/niedobor
naktadow w wysokosci
........................... zt
Wyjasniono:...........euunennn..

* niepotrzebne skreslié

Whioski Stalej Komisji Inwentaryzacyjnej zatwierdzamy w sposéb nastgpujacy:

/podpis Skarbnika / / podpis Starosty/




Zalacznik nr 11 do Instrukcji inwentaryzacyjnej
WZOR POTWIERDZENIA SALD

ODCINEK A

NADAWCA ADRESAT

Starostwo Powiatowe w
Sepolnie Krajeriskim ul.
Kosciuszki 11 89-400
Sepolno Krajenskie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 poz 591) wzywamy Was do potwierdzenia w terminie 10
dni na odcinku B, zgodno$ci nastepujacych sald, figurujacych w naszych ksiegach na dzier: 31-12-2010 W przypadku nieotrzymania w
wymaganym terminie potwierdzenia sald lub zgtoszenia zastrzezen ponizsze salda zostang przyjete do bilansu. Jednoczes$nie prosimy o
niezwtoczne uregulowanie naszych naleznosci.

Lp. SALDO SALDO WYNIKA Z NASTEPUJACYCH POZYCJI:
WINIEN MA DATA DOWOD
1 obroty
RAZEM 0,00 0,00 Data i pieczeé
SALDO 0,00

ODCINEK B

ADRESAT NADAWCA

Starostwo Powiatowe w
Sepolnie Krajenskim

ul. Kosciuszki 11

89-400 Sepolno Krajenskie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 poz 591) wzywamy Was do potwierdzenia w terminie 10 dni
na odcinku B, zgodnos$ci nastepujacych sald, figurujacych w naszych ksiegach na dzien: 31-12-2010 W przypadKu nieotrzymania w
wymaganym terminie potwierdzenia sald lub zgtoszenia zastrzezen ponizsze salda zostang przyjete do bilansu. Jednoczesnie prosimy o
niezwioczne uregulowanie naszych naleznosci.

Lp. SALDO SALDO WYNIKA Z NASTEPUJACYCH POZYCJI:
MA WINIEN DATA DOWOD
1 0,00 0,00 obroty
RAZEM 0,00 0,00

SALDO 0,00 Data i pieczeé




