ZARZADZENIE NR OR.0050.70.2023
WOIJTA GMINY TURAWA

7z dnia 20.06.2023r.

w sprawie powolania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji
Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych w Urzedzie Gminy w Turawie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym (Dz. U. 22023 r.
poz. 40) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z péin.
zm.)

! zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje stalg komisjg likwidacyjna zwana dalej , komisja” do przeprowadzenia likwidacji srodkow
trwatych, srodkéw niskocennych, wartodei niematerialnych i prawnych bedacych w ewidencji Urzedu
Gminy w Turawie oraz pozostalych srodkéw trwalych w uzytkowaniu, w nastepujacym skladzie:

|) Inspektor ds. zarzgdzania kryzysowego i obrony cywilnej, wojskowoici,OSP - przewodniczacy
komisji;

2) Kierownik Ref. Gospodarki Nieruchomosciami Ochr, Srodowiska i Rolnictwa- czlonek komisji:

3) Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej — czionek komisji:

4) Inspektor ds. infrastruktury gminnej - cztonek komisji;

§ 2. |. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne $rodkéw trwalych zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zalgczniku nr | do niniejszego zarzadzenia
oraz na zasadach okreslonych w zalgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

2. Wzor protokotu z likwidacji srodkéw trwalych zawiera zatacznik nr 3 do niniejszego zarzqdzenia,
3. Wzor wniosku w sprawie likwidacji srodkow trwatych zawiera zalgcznik nr 4 do ninigjszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania,







Zakgeznik Nr |
do Zarzgdzenia Nr OR.0050.70.2023
Wajta Gminy Turawa

z dnia 20.06.2023r,

TRYB PRACY STALEJ KOMISJI LIKWIDACYJNEJ

§ L. 1. Komisja pracuje w skladzie czteroosobowym, pod kicrunkiem przewodniczgcego komisji
likwidacyjnej.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystac z pomocy pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Turawie oraz gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 2. Do zadan przewodniczacego slalej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przy)jmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby materialnie odpowiedzialng] za
powierzone mienie lub przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej;

2) organizowanie pracy komisji;

3) nadzor nad prawidlowoscia pracy komisji;

4) wskazanie 0séb zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym;

5) stawianie wnioskéw w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego uzupemhienia;
6) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskdw w sprawie przebiegu likwidacji,

7) sporzadzenie i podpisanie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji srodkow trwatych, zawierajgcego
wszystkie istotne dla jego przebiegu informacje. '

§ 3. Do zadan czlonkdw stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwalych, bedgeych w
ewidencji Urzedu Gminy w Turawie;

2) przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkow trwatych;

3) ustalenie sposobu i likwidacji srodkow trwatych;

4) sporzagdzenie niezbednych dokumentdw zwigzanych z likwidacjg srodkow trwatych;

3) podpisanie protokotu konicowego z przeprowadzonej likwidacji srodkow trwalych.
§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji:

|) zapoznanie sie z rodzajem przedmiotow podlegajacych likwidacji i wpisanie ich do zestawienia zbiorczego
z podziatem na:

a) przedmioty posiadajgce wartosé uzytkows,
b) przedmioty nieposiadajace wartosci uzytkowej;
2) spis rzeczy udostepni¢ mozna kierownikom podleglym i nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy,
w celu zapoznania si¢ | wskazania przedmiotow, ktorych przyjeciem sg zainteresowani;
3) przedmioty z listy, ktérych nie zagospodarowano zgodnie z pkt 2, przeznacza si¢ do [izycznej likwidacji.
§5. 1. Srodki trwate posiadajgce wartosé uzytkowa mozna zbyé na zasadach okreslonych w zalaezniku
Nr 2 do ninigjszego zarzadzenia.

2. Srodki trwale nieposiadajace wartosci uzytkowej lub ktérych nie zagospodarowano zgodnie z ust. |,
podlegaja fizycznej likwidagji, na zasadach okreslonych w zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.






§ 6. I. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty:
1) protokot z likwidacji srodkow trwalych, ktorego wzor stanowi zalgeznik Nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia, sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach i przekazuje sig do zatwierdzenia
Wajtowi Gminy;
2) dowody ksiggowe stuzgee udokumentowaniu ruchu srodkéw trwalych:
a) PT - przekazanie - przyjecie srodka trwatego,
b) LT - likwidacja srodka trwalego, sporzgdzonych wg obowigzujgcych wzorow.
2. Zatwierdzone dokumenty otrzymuja po jednym egzemplarzu:
1) Referat Planowania i Finanséw w celu wyksiggowania wartodci danego skladnika majqtku
trwatego z ewidencji ksiggowej i wycofania z uzytkowania - | egz.;
2) Przewodniczacy komisji - | egz:

3) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzonej inwentaryzacji lub osoba

wystgpujaca 7 wnioskiem o likwidacjg - 1 egz.






Zatggznik Nr 2
do Zarzadzenia Nt OR.0030.70.2023
Waojta Gminy Turawa

z dnia 20.06,2023r,

ZASADY LIKWIDACJH SRODKOW TRWALYCH

§ 1. |. Likwidacji podlegaja srodki trwale, pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne,
klore; :

1) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoplacalna;

2) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia;

3) catkowicie utracity warto§é uzytkowa;

4) ulegly zniszczeniu na skutek zdarzen losowych;

5) utracity przydatnoéé na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.

2. Likwidacja srodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.

3. Zbyciu podlegajg srodki trwate, wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich uzytkowanie w
Urzedzie Gminy, a przedstawiajace wartosé uzytkows.

4. Likwidacji fizyeznej podlegaja $rodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajgeym ich
uzytkowanie, nieposiadajgce wartosci uzytkowej. '

5. W przypadku likwidacji skladnika majgtku o wartosci poczatkowej powyzej 1. 000,00 zh i
eksploatacji do 5 lat nalezy zalaczyé wlasciwg opinig lub ekspertyzg. Moze ona by¢ sporzgdzona przez
pracownika urzedu gminy badz pracownika jednostki organizacyjnej posiadajacego odpowiednig wiedze.

6. Komisja moze zleci¢ dodatkowo wycene oraz ekspertyzg¢ srodka trwatego w innych przypadkach
niz wymienione w punkcie 5, jezeli okreslenie stopnia zuzycia srodka trwalego lub materialu bedzie
wymagac fachowej opinii.

7. O likwidacji érodka trwalego decyduje Wjt Gminy na wniosek komisji.

§ 2. Sposob likwidacji przedmiotow nieposiadajacych wartosei uzytkowej uzalezniony jest od rodzaju
érodka trwalego oraz materiahy, z ktérego jest wykonany tj.:

1) przedmioty drewniane podlegaja, do usuniecia do kontenera na odpady komunalne;

2) komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak rowniez przedmioty
toksyczne podlegaja przekazaniu firmie specjalistycznej, zajmujacej sig odbiorem tego typu odpadow lub do
punktu selektywnej zbidrki odpadéw komunalnych (PSZOK) w celu ich utylizacji;

3) przedmioty wykonane z innych materiatéw po ich demontazu usuwa si¢ do kontenera na odpady;

4) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwalym fizycznym odksztatceniu, sprzedaje
sic w punkcie skupu zlomu i metali kolorowych. Uzyskane w wyniku sprzedazy srodki finansowe sg
dochodem Gminy Turawa;

5) wartodci niematerialne i prawne likwiduje si¢ poprzez odinstalowanie programow ze stanowisk
komputerowych i serweréw. Nosniki danych, napedy przenosne, klucze USB i inne nosniki wymienne z
wersjami instalacyjnymi programéw likwiduje sig przez fizyczne zniszczenie.

§ 3. I. Zbycie érodka trwalego moze nastgpi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodplatne przekazanig
jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi niebgdgcemu jednostka organizacyjna zgodnie z zapisami
§ 6.

2. Sprzedaz srodka trwalego moze nastgpi¢ w drodze przetargu lub w przypadku okreslonym w § 5 ust.






a

§ 4. 1. Przetarg, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 przeprowadza sie w formic przetargu ustnego lub
przetargu pisemnego.

2. Przetarg prowadzi komisja przetargowa powolana przez Wajta Gminy sposrad pracownikow Urzedu
Gminy w Turawie, w skladzie co najmniej trzyosobowym.

§ 5. 1. Komisja likwidacyjna moze sprzedaé¢ srodki trwale bez przeprowadzania przetargu, w
przypadkach gdy:
1) srodki te sq wycenione w cenie rynkowej i wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma si¢ ceny wy#szej;
2) przedmiotem sprzedazy s skladniki majatkowe, ktérych wartogé wynikajaca z ewidencji ksiggowej (po

uwzglednieniu skutkéw przeszacowania i zmniejszeniu o stopiet umorzenia) nie przekracza kwoty
1.000,00 zt;

3) srodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolaweze;.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. | pkt 3. Urzad Gminy moze sprzedaé érodki trwale po cenie
najwyzej oferowane;.

§ 6. |. Nieodplatnie drodek trwaly mozna przekazaé jednostee organizacyjnej gminy oraz placowee
oswiatowej lub naukowej, instytucji kultury, organizacji pozytku publicznego, stowarzyszeniu dzialajgeemu
na rzecz mieszkancow Gminy Turawa albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia lub pomocy
spolecznej, organizacji pozytku publicznego, policji lub strazy pozarncj, jezeli srodek moze byé przez te
podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych, osobom fizycznym, ktore wykazg wainy
interes.

2. Nieodplathemu przekazaniu podmiotowi, o ktérym mowa w ust. 1, podlegaja srodki trwale o
ktorych mowa w § 1 ust. 3.

3. Nieodplatne przekazanie srodka trwalego nastepuje za zgoda Wéjta Gminy, na podstawie protokotu
zdawezo-odbiorczego lub dokumentu PT (protokot przekazania - przyjecia srodka trwatego) w ktorym
podaje sig w szczegolnodei rodzaj, typ i ilodé srodka trwalego oraz jego wartogé szacunkowa.

4. Wzor protokotu z likwidacji zawiera zalacznik nr 3 do zarzadzenia
5. Wzor wniosku w sprawie likwidacji zawiera zalacznik nr 4 do zarzadzenia

6. Na podstawie protokolu likwidacji Referat Planowania i Finanséw sporzadza dokument LT
(dokument likwidacji $rodka trwalego), ktéry stanowi podstawe do wyksiggowania zlikwidowanego $rodka
trwatego ze stanu mienia Gminy Turawa.






Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr GR .0050.70.2023
Wiajta Gminy Turawa

z dnia 20.06.2023r.

Protokol likwidacyjny nr .......

Komisja Likwidacyjna Urzedu Gminy w Turawie w skladzie:
Przewodniczaey: ssaanisiaia s, s annss mimm

L T e

dokonala w dniu ... szczegotowych ogledzin i oceny przedmiotu wyposazenia,
stwierdzajge, ze wymienione przedmioty nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania w jednostce Urzedu
Gminy. W zwigzku z powyzszym Komisja Likwidacyjna wnioskuje o likwidacje srodkow trwatych oraz
odpisanie ich ze stanu ewidencyjnego.

Lp. Nazwa sktadnika Nr Wartosc Wartosc Sposob Uwagi
majgtku inwentarzowy poczgtkowa UIMOrzona likwidacji
1 2 3 4 3 O 1

Wymienione powyzej srodki trwale zostaly zlikwidowane poprzez:
1) fizyczng likwidacje:
a) przekazane do utylizacji,
b) przekazane na ztom,
¢) pozbawienie cech uzytkowych, demontaz i wyrzucenie do odpowiednich pojemnikéw,

d) zniszczenie nosnikow | wyczyszezenie dyskow twardych.

2) zbycie srodka trwalego.

Podpisy Komisji: Podpis kierownika jednostki:







(pieczed jednostki)

Zatgcznik nr 4
do Zarzadzenia Nr OR.0050.70.2023
Waéjta Gminy Turawa

z dnia 20.06.2023 roku

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH / POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH/ INNYCH
SKELADNIKOW MAJATKOWYCH

*

.............. EEE R

Lp.

Nazwa

Numer

inwentarzowy

Cena

jednostkowa

llosé
(szt.)

Wartosé Wartosé

poczatkowa umorzona

UZASADNIENIE WNIOSKU:

1 egz. = Przewodniczaey komisji likwidacyjnej

1 egz. - osoba skiadajaca wninsek

‘niepotrzebne skraslic

(podpis osoby skladajace] wniosek)






